Le Guide Sintetiche

Conversione da file .XLS a .CSV per il sito

http://www.giochisportivistudenteschi.it

istruzioni per chi utilizza EXCEL 2007/2010

1) Aprireil file appena prima prodotto da Argo Alunni con Microsoft Excel, si presentano le 6 colonne

2)

con i dati, € importante verificare che I'ordine delle colonne sia quello richiesto ovvero

Nome | Cognome | Sesso | Data Nascita |Sezione | Classe

A B D
1 |[NOME |COGNONSESS0O  DATARN
2 |[VALERI ADDENEM 24/09/1999
3 | EDUARIAKINFIU M 01/08/1999
4 |ANTONI CALVAG M 12/07/1998
5 EMANU CARBONIM 251071999
B |MARID CUTOLD M 02/03/2000
7 |CAREME DPAGATAF 24/05/1999
g [FABIO DIERE M 17/03/1997
8 |[LUIGI DUE I 15/09/2000
10 LUANA FRAMCOF 23/10/1998
11 GABRIEMOTTA M 03/01/1999
12 [FRANZ MUSUIME I 14/06/1998
13 [MICHEL PROVA I 16/08/2000
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Se l'ordine delle colonne non ¢ esattamente quello suddetto spostare le colonne in base a come il

file si presentera, basandosi sul tracciato suddetto.

Occorre inserire inoltre una colonna supplementare per gestire il dato relativo all’handicap,

metteremo di default “Normodotato = N”

Per farlo basta scrivere “N” nel capo colonna, cliccare e tenere premuto con il tasto destro del

mouse I'angolino in basso a destra della cella; trascinare in basso per tutta la lunghezza dei dati.

MNOME COGHNONSESSO

A B c

D

DATANM EZ

VALERI ADORME M
EQUARIAKINFIU M
ANTOMI CALVAG I
EMAMNU CARBON M
MARIO CUTOLO M
CARME D'AGATAF
FABID DIRE M
LuIGI  DUE ]
LUAMA FRANCOF
GABRIEMOTTA M
FERAMZ MUSUMEM
MICHELPROWVA M

24/09/1999
01/08/1999
12/07/1993
25/10/1999
02/03/2000
24/05/1994
17/03/1997
15/09/2000
23101993
09/01/1999
14/06/1999
16/09/2000
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Al rilascio del tasto destro, selezionare “Copia Celle

n

Copia celle

Ricopia salo formattazione

Ricopia senza formattazione

Si otterra quindi questo risultato

A, B & D E
1 [MOME COGMONSESSO  DATAM SEZ CL
2 \WVALERI ADORMEM 24/081999 A "
3 |EDUARIAKINFIU M 01/08/1999 A "
4 |AMNTONMI CALVAG M 12/07/1998 A "
5 |EMANU CARBONIM 25101999 A "

3) ELIMINARE la prima riga con l'intestazione delle colonne (NOME,COGNOME....)

A B & D E
1 WALERI ADORME M 24/09/1999 A 1
2 EDUARIAKINFIU M 01/08/1999 A i
3 |ANTOMI CALVAG M 12/07/1998 A "
4 [EMANU CARBONIM 25101999 A i1

4) Salvare con nome selezionando “Altri Formati”
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5) Selezionare in basso il formato CSV (delimitato dal separatore di elenco)

giochistudenteschi

F

Salvataggio di una copia del documento

[r;' Cartella di lavoro di Excel
[EHl| Consente disalvare il file come cartella di lavoro di Excel,

[E58] Consente di salvare |a cartella di lavaro nel formato di file con

(= Cartella di lavoro con attivazione macro di Excel
l';‘ Cartella di | i di Excel
attivazione macra & basato su XML,

= Cartella di lavoro binaria di Excel
(5
maea] Consente disalvare la cartella di lavarg in un formata di file

ottimizzato per il salvatagagio e il caricamento rapido.

@ Cartella di lavoro di Excel 37-2003
[Eil| Consente di salvare una copia della cartella di lavora

completamente compatibile con Excel 97-2003,

a Trova componenti aggiuntivi per altri formati di file
| [ PDF Document
Q@ Save current document as a POF file,

s—J| Altri formati
Consente di aprire la finestra di dialogo Salva con nome 2
selezionare fra tutti | possibili tipi di file.

[ 23 Qpzioni di Bxcel || X Esei da Excel |
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Salva con nome

Salva in: | @ Desktop v | @ - A
Documenti ia Documenti
recenti

e L -} Risorse del computer
@ Desktop "ﬂR\sorse direte
Iﬂ Dacumenti

Risorse del
cormpuker

.‘ﬁ Risorse di
rete

Horne file; igiochistudenteschi.csv

[

Tipoflle: | o5y (delimitato dal separatare di elenca) (*.csv)

Testo {delimitato da tabulazione) {*,bxt)

2 Tesko Unicode {*,Ext)
Foglio di calcolo $ML 2003 (*,xml)

Cartella di lavoro di Microsoft Esxcel 5,0/95 (*,xls =

3

£

Testo Formattata {delimitato da spazio) {*.prn)

salvare

Microsoft Office Excel

giachistudenteschi,csv contiene caratteristiche non compatibili con CSY {delimitato dal separataore di elenca). Mantenere il Farmato della cartella di
lavora?

\:!‘) + Per mantenere il formato, perdendo le caratteristiche non compatibili, scegliere Si.
+ Per conservare le caratteristiche, scegliere Mo, quindi salvare una copia della cartella di lavoro nel formato di Excel pill recente.
+ Fare clic su 7 per visualizzare le caratteristiche che verrebbero eliminate.,

Rispondere con SI

6) Salvareil file con lo stesso nome e formato per spedirlo dove richiesto sul sito
http://www.giochisportivistudenteschi.it
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